6.采购管理
6.1 PRM.01_采购立项管理
6.1.1 PRM.01.01政府采购及1万以上自主采购项目立项管理流程
	流程类别
	采购管理-采购立项管理
	流程编号
	PRM.01.01
	版 次
	2021年11月修订版

	政府采购及1万以上自主采购项目立项管理流程概述

	流程职责部门
	流程职责科室（岗位）
	职责部门经办人
	职责部门分管领导
	职责部门负责人
	流程统筹修编部门

	招投标中心
	内控联络员　
	范莹莹
	苏成权
	苏文英
	内控建设办公室

	1.流程目标 

	阐述集采及1万以上自主采购项目立项管理流程，旨在完善资产购置程序，规范学校采购工作。

	2.相关政策和制度

	《肇庆学院招标采购管理办法（试行）》、《肇庆学院政府采购实施办法（试行）》（肇学院〔2021〕5号）

	3.输出文档（表单）

	《采购申请表》；《采购需求书》；《可行性报告》；《论证报告》；《校长办公会议纪要》；《党委会议纪要》

	4.备注

	无。




流程图：
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（资产、基建、后勤、科研、教务）
输出文档
党委委员会
校长办公会
财务处
招投标中心
经费负责部门


01
采购申请表、采购需求书、可行性报告
采购方式认定流程
07
审议
07
校长办公会会议纪要
03
经费负责人审核并签署意见
04
审核科经办人审核经费来源
是
08
审议
09
部门负责人接收采购资料
08
党委委员会会议纪要
开始
01
申购单位项目跟踪人提交采购申请
02
申购单位负责人审核并签署意见
05
部门负责人审核
采购金额是否达到“三重一大”论证要求
否
是否报送党委会
是
否
06
项目负责人组织开展论证，并签署意见
06
论证报告



image1.emf
政府采购及

1

万以上自主采购项目立项管理流程

申购单位

归口管理部门

（资产、基建、后勤、科研、教务）

输出文档 党委委员会 校长办公会 财务处 招投标中心 经费负责部门

01

采购申请表、采

购需求书、可行

性报告

采购方式认定

流程

07

审议

07

校长办公会会议

纪要

03

经费负责人审核

并签署意见

04

审核科经办人审

核经费来源

是

08

审议

09

部门负责人接收

采购资料

08

党委委员会会议

纪要

开始

01

申购单位项目跟

踪人提交采购申

请

02

申购单位负责人

审核并签署意见

05

部门负责人审核

采购金额是否

达到“三重一

大”论证要求

否

是否报送党委

会

是 否

06

项目负责人组织

开展论证，并签

署意见

06

论证报告


